Regulamento
Prova de Aptidao

Final — CEF

Curso de Operador/a de Fotografia

Ial stituto das artes e da imagem

nnnnnnnnnnnn

uuuuuuuuuuuuuu

||||||||||||||||

uropeus mais pré;

IIIIIII

I
institutol —
das artes € da

|magem .

0
—
=

[.

=|T|
| M

il
[-]

§I

(-
=|T|
1|

institutol

[
das artes e da ==
imagem —
—I lll
— l [

[-]
T T
L= L ==
| e T
IIIII I[IIII_ I »




||
Ial Regulamento IIIII
- Prova de Avaliacao Final (PAF) — CEF [_]

Curso de Operador/a de Fotografia | CEF Tipo Il
Educacao e Formacao de Jovens, pelo Despacho Conjunto n.° 453/2004 de 27 de julho
alterado pelos Despachos n.° 12568/2010 de 4 de agosto e n.° 9752-A/2012 de 18 de julho

Preambulo

A Prova de Avaliacao Final (PAF) é um trabalho integrante do curso, que devera ser realizado
no ultimo ano do mesmo, apresentando-se como condicao elementar para a obtencao do
diploma de qualificagao profissional.

Assim, nos Cursos de Educacao e Formacao, ao abrigo do Despacho Conjunto n° 453/2004,
Retificado pela Retificagao n°1673/2004, de 7 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelos
Despachos n°12568/2010, de 4 de agosto e n°9752/2012, de 18 de julho a PAF assume o caracter
de prova de desempenho profissional e consiste, na realizacao perante um juri, de um ou mais
trabalhos praticos, baseados nas atividades definidas no perfil de competéncias visado,

devendo avaliar os conhecimentos e competéncias mais significativos.

Capitulo | - Disposicoes Gerais
Artigo 1° (Ambito de aplicacéo)
O presente regulamento estabelece:
a) Disposicoes relativas as formas que a PAF podera assumir;
b) Orgéos do Instituto com competéncias para a definicdo, supervisdo e orientagdo dos
projetos;
c) Estruturacao geral das varias fases do processo;
d) Fases, formas e critérios de avaliacio;

e) Outras disposicgoes.

Artigo 2° (Natureza)
A PAF é resultado de um projeto individual, de caracter pratico e técnico, em que o/a aluno/a
tera de aplicar as aprendizagens, competéncias e saberes mais significativos adquiridas ao

longo do curso.

Artigo 3° (Objetivos)
1. Aplicar e aperfeicoar competéncias e conhecimentos facilitadores do acesso a um local
de trabalho e a uma carreira;
2. Promover o desenvolvimento de competéncias de empregabilidade, fomentado um
envolvimento ativo num projeto pessoal e profissional;

3. Obter a certificacao da formacao profissional adquirida;
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4.
5.

Facilitar a insercao no mercado de trabalho;
Demonstrar e defender, perante um juri, as competéncias de natureza pratica e técnica

adquiridas ao longo da formacéao.

Artigo 4° (Area Disciplinar)

A PAF enquadra-se na area Técnica/Tecnoldgica e Pratica.

Artigo 5° (Destinatarios)

A PAF realizada no ambito deste regulamento destina-se aos alunos/as do Curso de Educacgao

e Formacao, tipo Il, de nivel Il da area de formagao 213, Audiovisuais e Producao dos Media

com a saida profissional em Operador/a de Fotografia.

Artigo 6° (Coordenacao da PAF)

A Coordenacao da PAF é da responsabilidade do/a(s) docente(s), designado (s) pelo Diretor do

Instituto.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Artigo 7° (Condicoes gerais)
A PAF é sempre uma prova individual. O projeto a ser executado e defendido centra-se
na execucao realizacao de um trabalho em que o/a aluno/a ira:
Executar a captacao e edicao de imagens de objetos e pessoas, no exterior e em estudio,
utilizando a captacao e edicdo de imagens de objetos e pessoas, no exterior e em
estudio, utilizando diferentes tipos de maquinas e peliculas fotograficas, com o objetivo
de reproduzir diversas espécies de fotografias através de processos de digitalizacao de
imagens, revelacao e impressao de peliculas fotogréficas, a cores ou a preto e branco.
O trabalho a desenvolver estard sempre que possivel, em estreita ligacdo com os
contextos de trabalho.
Tendo em conta a natureza do projeto haver um plano individual da PAF, que
especificara todas as condicoes se realizacao (datas, horarios, procedimentos, trabalhos
a executar...)
O trabalho realiza-se sob orientacdo e acompanhamento do/a Coordenador/a e de um
ou mais professores/as orientadores/as, preferencialmente da drea tecnoldgica.
O dia da Apresentacao e Defesa da PAF, consiste na demonstragao, pelo/a aluno/a, de
cada uma das competéncias consideradas mais significativas, resultando o produto
final dessa demonstragao e da montagem final da peca/produto/trabalho a executar. De
acordo, o/a aluno/a deve ainda defender o produto final revelando ao juri o processo de

execucao.
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Capitulo Il - Intervenientes no Processo da PAF

Artigo 8° (Intervenientes)

Estao envolvidos diretamente no processo da PAF o Diretor do Instituto, o/ Coordenador/a; o/a

Tutor de Turma; o/a(s) Professor/a(es) orientador/a(es); o/a aluno/a e o Juri de Avaliacgao.

Artigo 9° (Diretor)

Compete ao Diretor:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
o))

Nomear os Professores responsaveis pelo processo de Coordenacao e Orientacao;

Dar orientacao ao Coordenador/a para o processo de planeamento e supervisao da PAF;
Analisar a proposta de plano individual da PAF apresentada pelo/a Coordenador/A;
Supervisionar o processo de realizagago da PAF, nomeadamente junto do/a
Coordenador/a;

Nomear o Juri da PAF;

Aceitar as reclamacodes da avaliacdo da PAF.

Decidir o deferimento ou indeferimento da reclamacao da avaliacao apés consulta do
Juri da PAF.

Artigo 10° (Coordenador/a)

Compete ao Coordenador/a:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)

Elaborar o regulamento, plano individual e matriz de PAF tendo em conta as diretrizes
fornecidas pelo Diretor e depois de desenvolvido um trabalho de auscultagao prévia,
junto dos demais professores, nomeadamente dos da area técnica;

Garantir a articulagao entre as varias UFCDs da componente tecnolégica de modo que
sejam cumpridos os procedimentos necessarios a realizagao da PAF;

Assegurar, em articulagdo com o/a(s) Professor/ales) orientador(es), a concecdo e
desenvolvimento do projeto de PAF, por parte do/a aluno/a, no respeito pelas fases de
trabalho definidas plano individual da PAF;

Reunir com os Professores Orientadores e com o Tutor/a de Turma, sempre que
necessario, de forma a orientar o processo e resolver, atempadamente, situagoées que
se coloquem durante o mesmo;

Apresentar e esclarecer os alunos acerca do regulamento, plano individual da PAF,
critérios de avaliagao e orientacao;

Orientar o/a aluno/a, prestando-lhe o apoio necessario a concretizacao do projeto;
Registar todos os procedimentos decorrentes do processo de PAF, mantendo atualizada

toda a informacao no dossier de coordenacao;
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Preparar e executar todos os documentos avaliativos;

Informar por escrito o Diretor de todas as situagdes andmalas que se coloquem durante
o processo de PAF;

Informar o Conselho de Turma do decurso do processo de PAF;

Assegurar, em articulagcao com o Diretor, os procedimentos necessarios a realizagao da
PAF e a constituicao do Juri de PAF;

Resolver as questoes que se coloquem durante o periodo da PAF.

Artigo 11° (Tutor/a de Turma)

Compete ao Tutor/a de Turma:

a)

b)
c)
d)

e)

Colaborar com o/a Coordenador/a no processo de apresentacao e esclarecimento da
PAF;

Cooperar com o/a Coordenador/a no processo de supervisao e acompanhamento;
Participar nas reunides de acompanhamento, apreciacao e/ou avaliacao da PAF;
Reunir, com o aluno e encarregado de educagao sempre que se verifique necessario;
Acompanhar e manter-se informado do desempenhado de cada aluno no decurso do

desenvolvimento da PAF.

Artigo 12° (Professor/a Orientador/a)

Compete ao Professor/a Orientador/a:

a)
b)

c)
d)

e)

Orientar o/a aluno/a na interpretacao e execucao do produto e trabalho;

Informar o/a Coordenador/a de eventuais situacoes andmalas e/ou de incumprimento
por parte do/a aluno/a;

Orientar o/a aluno/a na preparagao da execuc¢ao, apresentacao e defesa da PAF;
Inventariar, em articulagdo com o/a Coordenador/a os materiais e equipamentos
necessarios a execucgao da PAF;

Elaborar o registo de avaliacao e apreciacdo do processo de orientacao e

acompanhamento da PAF.

Artigo 13° (O/a Aluno/a)

Compete ao aluno/a:

a)

b)

c)

Cumprir o plano individual da PAF disposto neste regulamento, assim como as normas
vigentes no Instituto das Artes e da Imagem;

Executar todas as fases de trabalho, de acordo com o definido no plano individual de
PAF e, com as orientagdes do/a(s) Professor/a(es) orientador/a (es);

Participar em todas as sessdes e seminarios de trabalho para a PAF;
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d) Respeitar e cumprir com as orientagoes e/ou correcoes.

Artigo 14° (Juri de Avaliagao)
O Juri de Avaliacao da PAF é designado pelo Diretor do Instituto e tem a seguinte composicao:
a) O Diretor, que preside;
b) O/a Coordenador/a;
c¢) Ofla(s) Professor/a(es) orientador/a(es) da PAF;
d) Um representante das associacoes empresariais ou das empresas de setores afins ao
curso;
e) Um representante das associagoes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;
f)  Uma personalidade(s) de reconhecido mérito na area de formacéao profissional do curso

ou dos setores de atividade afins ao curso.

Compete ao Juri de Avaliagao:

a) Proceder a avaliagao final da prova com os parametros de avaliacao definidos no ART®
20° e 21°.

b) O Juari de Avaliacado, para deliberar, necessita da presenca de todos os elementos
referidos no nimero anterior tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate
nas votacoes.

c) O Juari de Avaliacao reune para avaliacdo da PAF, devendo dessa reuniao ser lavrada
ata individual e pauta, documentos que, depois de assinados por todos os elementos

do juri sdo remetidos ao Diretor e afixados em local publico.

Capitulo lll - Definicao das Fases da PAF
Artigo 15° (Fases da PAF)
A concretizacao do projeto de PAF compreende duas fases essenciais:
a) 1° Fase - Elaboracao de fases do trabalho final, no ambito das UFCDs da componente
tecnoldgica.
b) 2° Fase — Apresentacao e Defesa de PAF perante o Juri de Avaliacao.

Estas fases de trabalho estao descritas no plano individual de PAF e matriz.

Artigo 16° (Apresentacao e defesa da PAF)
1. A apresentacao e defesa da PAF perante o juri tera a duragao de um dia, sete horas,
tendo como referéncia do artigo 15° ponto 2, do Despacho Conjunto 453/2004. Sendo
constituida por momentos de execucgao, demonstracao, finalizagcdo do produto e sua

apresentacao e defesa.
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2. Serao presentes a apresentacao e defesa de PAF os alunos que integrem a pauta de
alunos admitidos a prova, de acordo com a legislagao em vigor que, sera publicada

com, pelo menos 30 dias de antecedéncia.

Artigo 17° (Matriz da Prova e Individual de PAF)

1. Plano Individual de PAF - A complementar este regulamento existe um documento
intitulado “Plano Individual de PAF”, que visa auxiliar os/as alunos/as na elaboracao da
Prova de Avaliagao Final, transmitindo-lhes a forma como todo o processo devera
decorrer, o cronograma de operacionalizacao e a matriz da prova. Este plano integra o
processo individual do aluno.

2. Matriz da Prova — A matriz da PAF compreende os pressupostos definidos na legislacao
em vigor, quanto aos conteldos e informacgoes a integrar e resulta da sistematizacao
do plano especifico. Esta matriz € tornada publica com, pelo menos, 30 dias de

antecedéncia a data da apresentacao e defesa da PAF.

Capitulo IV - Avaliacao
Artigo 18° (Avaliador/a)
1. Considerando que o projeto de PAF pode ser desenvolvido de forma faseada e tendo
por base uma dinamica de projeto a avaliacao formativa é da responsabilidade do/a(s)
Professor/a(es) Orientador/a(es) em articulagao com a Coordenador/a.

2. A avaliacao sumativa da PAF é da responsabilidade do Juri de Avaliacao.

Artigo 19° (Processo de Avaliacao)
Avaliagao formativa:

a) Os/as Professores(as) orientadores(as) nomeados pelo Diretor, em articulacdo com a
Coordenador/a, fardo uma apreciacao qualitativa individual, do trabalho desenvolvido
ao longo do ano.

Avaliacao sumativa:

a) O Juri apreciara os alunos na execucao dos trabalhos, que decorrerdao durante um dia,
sete horas.

b) O/a aluno/a apresentara, executara e defendera perante o Juri, o Projeto de PAF
executado.

c) O Juri apreciard o dominio das técnicas e instrumentos de trabalho, bem como a

qualidade e exequibilidade do trabalho final.

Artigo 20° (Critérios de Avaliagao)
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O Jduri atribuirad a PAF do/a aluno/a uma classificagao na escala de 1 a 5 valores, com base nos

seguintes critérios:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Aplicacao de normas e regras de seguranca (cuidado e zelo);

Respeito pelos principios e procedimentos definidos na matriz da prova;
Qualidade do produto criado;

Dominio das técnicas e instrumentos de trabalho (rigor e destreza);
Capacidade de iniciativa e autonomia;

Ritmo de trabalho;

Capacidade de dar resposta a questoes formuladas pelo Juri.

Artigo 21° (Classificacao final da PAF)
A classificacao final da PAF do/a aluno/a é calculada numa escala de 1 a 5 valores, de
acordo com os critérios enunciados no artigo anterior e sob as seguintes ponderacgoes:
Aquisicao de conceitos e competéncias — 35% [critérios a), c), d)]
Capacidades de realizacdo dos trabalhos propostos — 40% [critérios: b), e) e f)]

Defesa e dominio do projeto concebido — 25% [critério g)]

A ponderacao da PAF na média final do curso aplica-se de acordo com a legislacao em vigor,

correspondendo a 30% da classificagao final da componente de formacao pratica.

Artigo 22° (Conclusao da PAF)

Considerar-se-ao aprovados os/as alunos/as que obtiverem classificagao igual ou superior a 3

(trés) valores na PAF.

Artigo 23° (Faltas)
O/a aluno/a que, por razao justificada, ndo compareca a Apresentacao e Defesa da PAF,
tem de apresentar, no prazo de dois dias Uteis a contar da data da realizagao da prova,
a respetiva justificacao, ao Diretor do Instituto, podendo aquela ser entregue através do
encarregado de educacao.
As faltas consideradas justificadas sao as previstas no Regulamento Interno implicando
sempre, no caso da falta a Apresentacao e Defesa da PAF, a entrega de comprovativos
suplementares, que revelem o caracter inadiavel da razao que originou a falta.
No caso de ser aceite a justificacao, a presidente do juri marca a data de realizagao da
nova prova.
A nao justificacao ou a injustificacao da falta a primeira prova, bem como a falta a nova

prova, determinam sempre a impossibilidade de realizar a PAF nesse ano escolar.
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5. A falta de aproveitamento na determina sempre a impossibilidade de realizar a PAF
nesse ano escolar.
6. A realizacao de nova prova por falta injustificada, implicard sempre o pagamento dos

encargos relativos a convocagao de novo juri.

Artigo 24° (Reclamacoes)
1. Of/a aluno/a podera reclamar da classificacao atribuida pelo Juri no prazo maximo de 2

dias Uteis contados a partir da data de afixacao da classificagao.

2. O Diretor, analisados os fundamentos da reclamacao e apds consulta do Juri de
Avaliacao, decidira no prazo de cinco dias uteis pela marcacao de nova avaliagao ou
pelo seu indeferimento.

3. E razao para indeferimento a nao apresentacdo objetiva dos fundamentos da
reclamacao.

4. A decisao do Diretor devera ser dada ao conhecimento do aluno/a no prazo maximo de
5 dias uteis.

5. Da segunda avaliagdo do Juri ou do indeferimento do Diretor ndo ha lugar a nova
reclamacao.

6. OJ/a aluno/a devera dar a conhecer, por escrito, ao Coordenador/a quaisquer situagoes
de incumprimento no decurso do processo da PAF (modos de orientagao, concecgao e
desenvolvimento da PAF, entre outros).

7. Competindo ao(s) Professor/a(es) orientador/a(es) a decisdo acerca da apresentacao da
PAF ao Juri, o ndo cumprimento, por parte do/a aluno/a, das fases de concecgao e
desenvolvimento da PAF sob sua orientacdo e acompanhamento coloca em causa a
possibilidade de a PAF ser presente a juri.

8. Assim, sempre que o/a(s) Professor/a(es)Orientador/a(es) se depare com situagdes de
incumprimento deve informar o/a Coordenador/a.

9. Aquando da publicacao da pauta de chamada, caso o aluno nao apareca convocado
podera dirigir um requerimento ao Diretor a solicitar que a situacao seja reavaliada. Este
requerimento devera ser sempre assinado e datado pelo aluno e respetivo encarregado

de educacao.

Capitulo VI - (Disposi¢oes Finais)

Artigo 26° - (Questoes Omissas)

Todas as questoes nao previstas no presente regulamento serdo objeto de decisao casuista por
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parte do Diretor do Instituto das Artes e da Imagem.

Aprovado em Conselho Pedagdgico a 4 de setembro de 2023.

O Diretor,

José Eduardo Magalhaes

Cofinanciado pela

9 REPUBLICA "ORTUGAL
Eg % % {;OEBSOSPAS ‘! 2030 Unizo Europeia PAGINA 10
EINOVAGAD

Os Fundos Europeus mais proximos de si.



