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Preambulo

A Prova de Aptidao Profissional (PAP) consiste na apresentacao e defesa, perante um juri, de

um projeto consubstanciado num produto material ou intelectual, numa intervengao ou numa

atuacao, consoante a natureza do curso, bem como do respetivo relatério final de realizagao e

apreciacao critica, demonstrativo de conhecimentos, aptidoes, atitudes e competéncias

profissionais adquiridas ao longo do percurso formativo do aluno, em todas as competéncias

de formacao, com especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no perfil do aluno e no

perfil profissional associado a respetiva qualificagao.

Capitulo | - Disposicoes Gerais

Artigo 1° - (Ambito de aplicacio)

O presente regulamento estabelece:

a)
b)

c)
d)

e)

Disposicoes relativas as formas que a PAP podera assumir;

Orgaos da Escola com competéncias para a aceitacao dos projetos e relatérios finais,
bem como as formas de aceitacao;

Estruturacao geral das varias fases do processo;

Formas e critérios de avaliagao;

Outras disposicoes.

Artigo 2° - (Natureza)
A PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em
estreita articulacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientacdo e
acompanhamento do professor orientador de PAP e Coordenador de Curso.
Tendo em conta a natureza do projeto, pode o mesmo ser desenvolvido em equipa,
desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacao, seja visivel e avaliavel
a contribuicao individual de cada um dos membros da equipa.
A natureza da PAP (tema, tipologia, formas de desenvolvimento...) é definida
anualmente pela Escola e expressa em Regulamento de PAP.
A PAP consiste na realizacao de um projeto, de natureza transdisciplinar e integradora
e podera assumir as seguintes formas:
Projeto pessoal e profissional centrado em temas e problemas no qual o/a aluno/a
invista saberes e competéncias adquiridas ao longo da sua formacao e se desenvolva
em articulagao direta com o mundo de trabalho ou que constitua um forte contributo
para a sua aproximacao a vida ativa;
Trabalho de projeto desenvolvido no &mbito da Formacao em Contexto de Trabalho;

Somatério de pequenos projetos desenvolvidos pelo/a aluno/a ao longo do curso
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nomeadamente:

8. Aproveitamento de trabalho a realizar em qualquer disciplina ao qual o/a aluno/a dé um
desenvolvimento pessoal desde que o seu conteldo venha a contribuir para a sua futura
integracao profissional, nomeadamente pelo aperfeicoamento de conhecimentos,
competéncias e atitudes relativas ao desempenho da futura atividade profissional;

9. Trabalho de caréacter técnico que o/a aluno/a possa a vir a desenvolver durante a sua
atividade profissional;

10. Projetos realizados no ambito dos médulos/UFCDs;

11. Outras formas que o/a aluno/a encontre e que o(s) respetivo(s) Coordenador/a(s) de
Curso, juntamente com os/as outros/as professores/as da area técnica, constatem que
estdao no espirito deste regulamento e que venham a merecer a aprovagao do Diretor

Pedagdgico do IAL

Artigo 3° - (Objetivos)

1. Aplicar conhecimentos e competéncias adquiridas ao longo da formacgao, em todas as
componentes de formacao, com especial enfoque nas areas de competéncias
inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e no perfil profissional
associado a saida profissional;

2. Aperfeicoar competéncias, atitudes e conhecimentos facilitadores do acesso a um local
de trabalho e a uma carreira;

3. Promover o desenvolvimento de competéncias de empregabilidade, fomentando um
envolvimento ativo num projeto pessoal e profissional;

4. Obter a certificagdao da formacao profissional adquirida;

5. Facilitar a insercao no mercado de trabalho.

Artigo 4° - (Area Disciplinar)

A PAP enquadra-se na area Técnica/Tecnologica e Pratica.

Artigo 5° - (Destinatarios)

1. A PAP realizada no ambito deste regulamento destina-se aos alunos que frequentem o
12° ano dos cursos profissionais do IAl, regulados pelo Decreto-Lei n.° 55/2018 de 6 de
julho e pela Portaria n°® 235-A/2018 de 23 de agosto.

2. O Decreto-Lei n.° 55/2018 de 6 de julho, estabelece o curriculo do ensino basico e do
ensino secundario, os principios orientadores da sua concecao, operacionalizagao e
avaliacao das aprendizagens, de modo a garantir que todos os alunos adquiram os

conhecimentos e desenvolvam as capacidades e atitudes que contribuem para alcancar
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as competéncias previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoéria.
(Portaria n.° 235-A/2018 de 23 de agosto).

Capitulo Il - Intervenientes no Processo da PAP

Artigo 6° - (Intervenientes)

Estao envolvidos diretamente no processo da PAP o Diretor Pedagdgico, o/a Coordenador/a de

Curso; o/a Tutor/a de Turma; o/a(s) Professor/a(es) Orientador/a(es); o/a aluno/a e o Juri da PAP.

Artigo 7° - (Coordenacao e Orientacao da PAP)

A Coordenacao e Orientacao da PAP ¢é da responsabilidade do Coordenador de Curso e dos

professores Orientadores nomeados, anualmente, para o efeito.

Artigo 8° - (Diretor Pedagagico)

Compete ao Diretor Pedagdgico:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
o)

Nomear os Professores responsaveis pelo processo de Coordenacao e Orientacao da
PAP;

Dar orientagcdo aos Coordenadores de Curso para o processo de planeamento e
supervisao da PAP;

Pronunciar-se sobre a proposta de PAP, para cada ano letivo;

Supervisionar o processo de realizagago da PAP, nomeadamente junto do/a
Coordenador/a de Curso;

Nomear o Juri da PAP;

Aceitar as reclamacodes da avaliacao da PAP;

Decidir o deferimento ou indeferimento da reclamacao da avaliacao apds consulta do
Juri da PAP.

Artigo 9° - (Coordenador/a de Curso)

Compete ao Coordenador/a de Curso:

a)

b)

c)

Elaborar o regulamento PAP tendo em conta as orientagdes constantes na lei e as
diretrizes fornecidas pelo Diretor pedagdgico e depois de desenvolvido um trabalho de
auscultagao prévia, junto dos demais professores, nomeadamente dos da area técnica;
Garantir a articulacao entre as varias disciplinas, de modo que sejam cumpridos os
procedimentos necessarios a realizagao da PAP;

Assegurar, em articulacao com o/a(s) Professor/a(es) Orientador(es), a concecao e
desenvolvimento do projeto de PAP, por parte do/a aluno/a, no respeito pelas fases de

trabalho definidas plano individual da PAP;
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d)

e)

f)

g)

h)

n)

o)

p)
q)

Analisar em articulacdo com o/a(s) Professor/ales) Orientador/a(es), os instrumentos
e/ou documentos intermédios ao processo de concegao e desenvolvimento da PAP, de
acordo com o definido no plano individual da PAP;

Reunir com os Professores Orientadores e com o Tutor/a de Turma, sempre que
necessario, de forma a orientar o processo e resolver, atempadamente, situagcoes que
se coloquem durante o mesmo;

Orientar na realizacdo dos relatorios de avaliacdo formativa realizados pelo/a(es)
Professor/a(es) Orientador/ales) como estratégia de acompanhamento e controlo do
cumprimento do processo de concecao e desenvolvimento da PAP;

Apresentar e esclarecer os alunos acerca do regulamento da PAP, critérios de avaliacao
e orientacao;

Aprovar a proposta de projeto da PAP, garantindo que a mesma respeita os requisitos
expostos no plano individual;

Decidir se o produto/objeto e/ou atividade e o relatério estao em condi¢cées de serem
presentes ao juri;

Orientar o/a aluno/a, prestando-lhe o apoio necessario a concretizacao do projeto;
Registar todos os procedimentos decorrentes do processo de PAP, mantendo atualizada
toda a informacao no dossier de coordenacao;

Preparar e executar todos os documentos avaliativos;

Informar por escrito o Diretor Pedagdgico de todas as situacoes andmalas que se
coloquem durante o processo de PAP;

Informar o Conselho de Turma do decurso do processo de PAP;

Assegurar, em articulagao com o Diretor Pedagdgico, os procedimentos necessarios a
realizacao da PAP e a constituicao do Juri de PAP;

Resolver as questoes que se coloquem durante o periodo da PAP.

Registar a avaliagao final da PAP ,nos termos previstos;

Artigo 10° - (Tutor/a de Turma)

Compete ao Tutor/a de Turma:

a)

b)
c)
d)

e)

Colaborar com o/a Coordenador/a de Curso no processo de apresentacao e
esclarecimento da PAP;

Cooperar com o/a Coordenador/a no processo de supervisao e acompanhamento;
Participar nas reunides de acompanhamento, apreciacao e/ou avaliacao da PAP;
Reunir, com o aluno e encarregado de educagcao sempre que se verifique necessario;
Acompanhar e manter-se informado do desempenho de cada aluno no decurso do

desenvolvimento da PAP.
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Artigo 11° - (Professor/a Orientador/a)

Compete ao Professor/a — Orientador/a:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

k)

Orientar o/a aluno/a na escolha do produto, objeto e/ou atividade a apresentar;

Apoiar e orientar o aluno na realizagcdo da PAP, redacao do respetivo relatério e,
preparacao da apresentacao e defesa da PAP;

Corrigir o relatério final de PAP;

Informar os/as alunos/as sobre os critérios de avaliagdao, bem como da necessidade de
o mesmo cumprir todas as fases de concecao e desenvolvimento definidas;

Informar o/a Coordenador/a(s) de Curso de eventuais situacbes andmalas e/ou de
incumprimento por parte do/a aluno/a

Decidir, em articulagdo com o Coordenador de Curso, se o projeto (produtos) e relatorio
estao em condicoes de serem presentes a juri,

Orientar o aluno na preparacao de apresentacao da PAP;

Registar a avaliagao final da PAP, em articulagao com o Coordenador de curso e, nos
termos previstos.

Produzir relatorios de avaliagao formativa, referentes ao trabalho desenvolvido pelo/a
aluno/a, atendendo a cada uma das fases estipuladas no Plano Individual da PAP;
Entregar as correcao e/ou orientagcdes acerca dos produtos, objetos, e/ou outros
suportes concebidos bem como o respetivo relatério final, nos prazos definidos para o
efeito;

Participar nas reunidoes agendadas para efeitos de planeamento, acompanhamento,

apreciacao e/ou avaliacao.

Todas as referidas competéncias tém de ser articuladas com o/a Coordenador/a de Curso.

Artigo 12° - (O/a Aluno/a)

Compete ao Aluno/a:

a)
b)

c)
d)

e)

Cumprir o Regulamento de PAP assim como das normas vigentes no IAl;

Recorrer ao(s) Professor/ales) Orientador/ales) durante o processo de concecao e
desenvolvimento da PAP, fazendo-se sempre acompanhar com os trabalhos realizadas
e devidamente orientados pelo/a(s) Professor/a(es)Orientador/a(es);

Marcar atempadamente, com o/a Professor/a(s) Orientador/a(es) reunides de trabalho;
Procurar apoio, acompanhamento e supervisao, junto dos Professores e Coordenador/a
de Curso;

Entregar para analise do/a Professor/a(es) Orientador/a(es) instrumentos, documentos,
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f)

g)
h)

entre outros suportes de trabalho com periocidade e atempadamente (tendo como
referéncia o calendario definido);

Participar em todas as sessoes e semindrios de trabalho para a PAP;

Respeitar e cumprir com as orientacoes e/ou corregoes.;

Entregar, nos prazos definidos o Relatério Final e respetivo +redutos, para analise prévia
do juri da PAP.

Artigo 13° - (Juri de Avaliacao)

O Jari de Avaliacao da PAP é designado pelo Diretor da Escola e tem a seguinte composigao:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

k)

O Diretor Pedagogico ou um seu representante, que preside;

O/a Coordenador/a(s) de Curso;

O/a Orientador/a Educativo de Turma;

Of/a(s) Professor/a(s) Orientador/a(es) da PAP;

Um representante das associagcdes empresariais ou das empresas de setores afins ao
curso;

Um representante das associagoes sindicais dos setores de atividades afins ao curso;
Uma personalidade(s) de reconhecido mérito na area da formagao profissional ou dos
setores de atividade afins ao curso.

Compete ao Juri de Avaliacao proceder a avaliagao final da prova com base nos
parametros de avaliacao definidos no ART® 20°.

O Juari de avaliacao, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos, quatro
elementos, estando entre eles, obrigatoriamente, o elemento a que se refere a alinea a)
e dois dos elementos a que se referem as alineas e) a g), tendo o presidente voto de
qualidade em caso de empate nas votacgoes.

O Jari de avaliacao reune para avaliagcdao da PAP, devendo dessa reuniao ser lavrada
uma ata individual com a classificacdo final obtida, bem como uma pauta geral de
avaliacao documentos que, depois de assinados por todos os elementos do juri, sao
remetidos ao Diretor Pedagdgico que por sua vez as remete para o Conselho de turma
de final de ao.

A publicitagao, em pauta da classificagao final da PAP ocorre depois do ultimo conselho

de avaliacgao;

Capitulo lll - Definicao das Fases da PAP
Artigo 14° - (fases do Projeto da PAP)

A concretizacao do projeto de PAP compreende trés momentos essenciais:

a)

Concecao
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b)

c)
d)

Fases de Desenvolvimento (investigacao para contextualizagdo, estudo, visitas in loco,
planeamento, exercicios de simulagéo, criacdo de produtos)
Autoavaliacgao;

Elaboracao do Relatério Final.

Artigo 15° - (Apresentacao e Defesa da PAP)

A apresentacao e defesa da PAP perante o juri nao pode ultrapassar o periodo maximo de vinte

minutos exceto em situacoes cuja especificidade da prova assim o exija e, em que tal tenha

sido atempadamente previsto e autorizado pelo Diretor Pedagégico.

Artigo 16® - (Conteudo do Relatério/Dossier Final)

O Relatério/Dossier terd de respeitar a estrutura exposta no Plano Individual de PAP, de onde

terao de constar informagoes relativas a:

a)
b)

c)

d)

Enquadramento e fundamentacao do projeto;

Documentos ilustrativos da concretizacao do projeto;

Analise critica global da execucao do projeto, considerando as principais dificuldades e
obstaculos encontrados e as formas de os superar;

Anexos designadamente os registos de autoavaliagcao das diferentes fases do projeto e

das avaliagbes intermédias do(s) professor(es) orientador(es).

Capitulo IV- Concecao e orientagdao da PAP
Artigo 17° - (Concecao e orientacao)

O aluno desenvolve a PAP de forma auténoma, cumprindo o cronograma geral
expresso no plano individual de PAP;
Ao longo do ano letivo sao definidos periodos formais de trabalho e acompanhamento,
definidos no cronograma da PAP aos quais podem ser acrescidos outros de acordo com
o trabalho desenvolvido por cada aluno;
Ao longo do ano, tendo por base os processos de entrega intermédia, sdo efetuadas
orientacoes de melhoramento aos alunos;
Os relatérios Finais sao corrigidos e verificados, por professores nomeados para o
efeito;
Ao aluno sao fornecidos modelos de relatorio final, apresentagbes em PowerPoint,
entre outros suportes para o desenvolvimento da PAP;
Ao aluno é fornecido de forma regular acompanhamento técnico e material para o
desenvolvimento da PAP em conformidade com as disponibilidades do IAl e do trabalho

desenvolvido pelo aluno;
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7. 0O aluno pode solicitar acompanhamento e monitorizagao para o desenvolvimento da
sua PAP, procedendo ao agendamento, via email, ao professor orientador. Estes
seminarios individuais sao agendados em conformidade do horario definido no plano
individual e/ou em conformidade com as disponibilidades apresentadas pelo Professor
Orientador e/ou Coordenador de Curso;

8. Para a preparacao das apresentacoes e defesas da PAP estao agendados seminarios de

apoio, orientagao e ensaio, definidos no calendario no plano individual de PAP.

Capitulo V - Avaliacao
Artigo 18° - (Avaliador/a)
A avaliacao formativa é da responsabilidade do/a(s) Professor/a(es) Orientador/a(es) em
articulacdo com o/a(s) Coordenador/a(s) de Curso.

A avaliacao sumativa da PAP é da responsabilidade do Juri de Avaliagao.

Artigo 19° - (Processo de Avaliacao)

Avaliagcao formativa:

O/a(s) Professor/a(es) Orientador/ales) e o/a Coordenador/a de Curso pronunciar-se-ao, por
escrito, sobre o decurso do projeto de PAP , tendo por base os critérios de avaliagao da PAP,
assim como o modelo criado para o efeito. A Apreciacao formativa final devera explicitar se o
projeto e respetivo relatério final renem as condigcdes para ser presente a juri.

Avaliacao sumativa:

O Juri apreciara os elementos contidos no Relatorio/Dossier Final, o projeto final (no formato
que o mesmo assuma e que esta definido no plano individual de PAP) e a apresentacao e defesa
efetuada pelo aluno. Sempre que aprecia conveniente, o Juri pode questionar o/a aluno/a sobre
o modo como este desenvolveu o projeto ou sobre aspetos técnicos e cientificos relacionados

com 0 mesmo.

Artigo 20 °- (Critérios de Avaliacao)
O Jdri atribuird a PAP do/a aluno/a uma classificagao na escala de 0 a 20 valores, com base nos

seguintes critérios:

Avaliacao: Relatorio/Dossier Final (R/DF) - 30%

Respeito das normas de edicao e qualidade grafica do relatorio escrito (15%);
Estrutura e clareza do relatoério escrito (20%);

Profundidade da analise (35%);

Pertinéncia, interpretagao e coeréncia das conclusdes com o trabalho realizado (30%).
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Avaliagao: Projeto (P) - 50%

Originalidade do projeto (20%);

Validade do projeto tendo por base a area de formacao (30%);

Qualidade do projeto (50%) [sustentacao tedrica, planeamento, parcerias, produtos de apoio,

avaliacao do projeto[recomendacdes)]

Avaliacao: Apresentacao e Defesa da PAP (ADPAP) — 20%
Clareza da apresentacao (25%);

Qualidade do material de apoio (25%);

Relevancia das respostas dadas (25%);

Postura durante a apresentacao (25%).

Artigo 21° - (Classificacao final da PAP)
A classificacao final da PAP do/a aluno/a é calculada numa escala de 0 a 20 valores da seguinte
forma:

R/DF x 0,3 + P x 0,5 +ADPAP x 0,2

Artigo 22° - (Conclusao da PAP)
Considerar-se-ao aprovados os/as alunos/as que obtiverem classificagao igual ou superior a 10

(dez) valores na PAP.

Artigo 23° - (Faltas)

1. Of/a aluno/a que, por razao justificada, ndo compareca a Apresentacao e Defesa da PAP,
deve apresentar, no prazo de dois dias Uteis a contar da data da realizagao da prova, a
respetiva justificacao, ao Diretor Pedagdgico, podendo esta ser entregue através do
encarregado de educacao.

2. 0O aluno so6 pode faltar a PAP por impedimento de caracter inadiavel, tendo a justificagao
e respetivo comprovativo que indicar de forma clara a razao que originou a falta.

3. No caso de ser aceite a justificacao, a presidente do juri marca a data de realizagao da
nova prova.

4. A nao justificacdo ou a injustificacao da falta a primeira prova, bem como a falta a nova
prova, determinam sempre a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar.

5. A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade de

realizar a PAP nesse ano escolar.
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6. Artigo 24° - (Reclamacoes)

7. OJa aluno/a podera reclamar da classificagao atribuida pelo Juri no prazo maximo de 2
dias Uteis contados a partir da data de afixacao da pauta de classificacao.

8. O Diretor Pedagdgico, analisados os fundamentos da reclamacgao e apds consulta do
Juri de Avaliacao decidira, no prazo de cinco dias uteis, pela marcacao de nova
avaliacao pelo ou pelo seu indeferimento.

9. E razao para indeferimento a nao apresentacdo objetiva dos fundamentos da
reclamacao.

10. A decisao do Diretor Pedagdgico devera ser dada a conhecer ao aluno/a no prazo
maximo de 5 dias uteis.

11. Da segunda avaliagao do Juri ou do indeferimento do Diretor Pedagogico nao ha lugar

a nova reclamacao.

Artigo 25° - (Incumprimentos)

1. O/a aluno/a deverad dar a conhecer, por escrito, ao(s) Coordenador/a(es) de Curso
quaisquer situacoes de incumprimento no decurso do processo da PAP (modos de
orientacao, concecao e desenvolvimento da PAP, entre outros).

2. O nao cumprimento, por parte do/a aluno/a, das fases de concecao e desenvolvimento
da PAP sob as formas de orientagdo e acompanhamento coloca em causa a
possibilidade de a PAP ser presente a Juri. Assim, sempre que o/a(s) Professor/a(es)
Orientador/ales) se depare com situagoes de incumprimento deve informar o/a(s)
Coordenador/a(es) de Curso e este, ao Diretor Pedagégico.

3. Sempre que se verifiqguem incumprimentos reiterados a situacao deve ser comunicada
por escrito, e pelo meio mais expedito, ao aluno e respetivo EE.

4. Quando nos termos dos prazos e procedimentos definidos no plano individual o aluno
nao cumpra com a entrega final do Relatério e Produtos e/ou da sua entrega resultar
um trabalho final que, ndo tendo sido verificado ou acompanhado (de forma
processual) nao reuna as condicoes para ser presente a Juri, o Coordenador de Curso
em articulagdo com o Professor Orientador remete o parecer da situacao ao Diretor
Pedagdgico, que delibera em definitivo sobre a (im) possibilidade de apresentacgao e

defesa.

Capitulo VI - (Disposi¢oes Finais)
Artigo 26° - (Questoes Omissas)
Todas as questoes nao previstas no presente regulamento serdo objeto de decisao casuista por

parte do Diretor Pedagdgico do Instituto das Artes e da Imagem.
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Aprovado em Conselho Pedagdgico a 4 de setembro de 2023.

O Diretor,

José Eduardo Magalhaes
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