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Disposicoes gerais

O Presente regulamento nao anual o cumprimento do disposto no Regulamento Interno, nem na
legislagdo em vigor.

O Presente regulamento podera ser complementado com uma declaragao, regulamento especifico e/ou
norma particular consoante a natureza da visita de estudo e/ou atividade que se enquadra no ambito de
uma vista de estudo, como por exemplo participacao em festivais, concurso, atividades cultuais e artistica,

entre outras.

1. Definicao

1.1 As visitas de estudo sao atividades curriculares ou extracurriculares, por conseguinte de natureza
obrigatodria ou facultativa, respetivamente, intencionalmente planeadas, servindo objetivos para
desenvolver/complementar conteudos de todas as areas Curriculares disciplinares e nao
disciplinares. Decorrem do Projeto Educativo da Escola e enquadram-se no ambito do
desenvolvimento do Plano Anual Atividades (PAA).

1.2 Considera-se Visita de Estudo uma atividade curricular, intencional e pedagogicamente planeada pelos
docentes destinada a aquisicao, desenvolvimento ou consolidagao de aprendizagens, realizada fora do
espaco escolar, tendo em vista alcancar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil
dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a
respetiva qualificagdo do Catalogo Nacional de Qualificagoes

1.3 Considera-se que a visita de estudo é curricular se coincide com a (s) disciplina(s) a que diz respeito e
que nao implique nem acarrete encargos para os alunos e/ou que tenha sido considerada aprovada em
regime de condigOes especiais.

1.4 Considera-se que a visita de estudo é extracurricular se decorre em horario extralectivo, sendo os

encargos assumidos pelos alunos que decidem, facultativamente, participar.

2. Consideracgoes gerais

2.1 As visitas de estudo, bem como as “aulas no exterior” devem ser entendidas como uma
estratégia metodoldgica promotora das aprendizagens, com implicagcbes nas atividades das
disciplinas, com interferéncia na definicdo do modelo metodoldgico de ensino e com repercussoes
na qualidade do ensino e dos resultados escolares. Devem assumir- se como praticas utilizadas para
complemento e consolidagdao dos conhecimentos programaticos, contribuir para uma afirmacao de
aprendizagens significativas, com ganhos importantes na formagao dos alunos, se articuladas com

atividades e projetos multidisciplinares.

2.2 As visitas de estudo, bem como as “aulas no exterior” podem ainda desenvolver-se no quadro
dos planos/programas estratégias da escola, regendo-se, portanto, por condi¢coes de funcionamento e

organizagao particulares, consoante a sua natureza seja facultativa ou obrigatéria, e/ou funcione em
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regime de interdisciplinaridade com disciplinas ou areas disciplinares do curso.

2.3 As aulas a ministrar fora do recinto escolar carecem de autorizacdo da Direcdo estando
prevista a autorizagao automatica dos encarregados de educacao as que se realizam nos termos
definido na declaragdo de aceitagdao e consentimento assinada no inicio do ano letivo no ato da

matricula. Nos demais casos aplica-se os procedimentos expressos no presente regimento.

2.4 Na calendarizacdo e organizagao das visitas de estudo deverao ser observados principios de
otimizagcao de recursos. Dever-se-a ainda evitar a realizacdo das mesmas no 3.° periodo exceto se
previstas no PAA, tendo em consideragao a proximidade das avaliagbes finais, sugerindo-se a sua

programacao para os 1° e 2.° periodos.

2.5 A participagao em visitas de estudo ou “aulas no exterior” por parte de alunos que tenham sido
alvo de participacao disciplinar ou aplicacao de medidas disciplinares estd dependente da

autorizacao da Direcao.

2.6 A participagao em visitas de estudo ou “aulas no exterior” por parte de alunos que apresentem
falta de assiduidade, fraco desempenho escolar e/ou comportamentos e atitudes passiveis de medida

corretiva estd dependente da autorizacao da Direcao.

2.7 As visitas de estudo e “aulas no exterior”, de caracter obrigatdrio, ndo previstas no inicio do ano
letivo, podem ser autorizadas sempre que figue demonstrada a sua impossibilidade de inclusao no PAA
aprovado no inicio do ano letivo e/ou a mesma se venha a revelar numa mais-valia para o percurso
educativo do aluno, devendo as propostas ser remetidas a Conselho Pedagdgico em tempo util (cf. ponto
3).

2.7 Sempre que a visita de estudo integre alunos com necessidades educativas especiais, com
limitagbes motoras e/ou mentais, devera ser acautelada a presenga de um professor/acompanhante
(em regime de Apoio Educativo) e/ou, quando tal ndo for possivel, efetuada a devida articulagdo com

o respetivo encarregado de educacao.

2.8 O racio professor/aluno devera variar de acordo com a idade dos alunos (alinea d) do ponto 2, artigo

6° do despacho N.° 6147, de 4 de julho de 2019):
2.8.1 Um (1) Professor por cada quinze (15) alunos no 3.° ciclo do ensino basico e ensino secundario.

2.9 Tendo em conta os projetos dinamizados no IAl, designadamente algumas iniciativas que se inscrevem
no ambito do ‘Programa Percursos com Histéria’, ‘A conversa com...’, entre outros, que decorram em regime
em contexto extralectivo e aberto ndo se aplicam os racios dada a natureza livre de flexivel das acoes e
respetivas gestao logistica (deslocagoes por exemplo).

Caso sejam detetados alunos que, por dificuldades econdmicas, fiquem impossibilitados de participar na
visita de estudo, o diretor de turma devera apresentar o(s) caso(s) ao diretor que dara a solugdo adequada
a cada situagao.

2.10 A desisténcia da participacdo de um aluno numa visita de estudo deve ser comunicada por
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escrito, pelo Encarregado de Educacao ao Diretor de Turma e/ou Professor Organizador indicando o
motivo, antes da sua realizacdo. Quando ocorra essa desisténcia, no caso de ter havido
comparticipacao financeira por parte do Encarregado de Educacgao, poderd nao haver lugar a
reembolso, face a compromissos de reserva ja assumidos.

2.11 Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades e que nao se encontrem
abrangidos pelo seguro escolar serdao da responsabilidade dos encarregados de educacao dos

mesmaos.

3. Aprovacao e Autorizacao

3.1 Cada professor pode, por iniciativa prépria ou a partir de sugestdes dos alunos ou encarregados
de educacao e em articulagdo com o respetivo Departamento Curricular ou, em alternativa, com os
membros de um Conselho de Turma, propor a organizacdo de uma visita de estudo,
devendo ser aprovada respetivamente, pelo Conselho de Turma e Conselho Pedagogico e

respeitar, os critérios de adequabilidade, pertinéncia e logistica instituidos.

3.2 Compete a Direcao submeter a proposta referida no ponto anterior a apreciagcao do Conselho

Pedagogico, como parte integrante do PAA e/ou como proposta a integrar em regime de excegao.

3.3 Recomenda-se que o numero de Visitas de Estudo por ano e turma seja equilibrado, analisando-
se os critérios de adequabilidade, pertinéncia e logistica instituidos, assim como o seu impacto (se

existente) na gestdao do horario da turma.

3.4 Devera ser emitida uma autorizagao pela DGESTE, no caso de visitas superiores a cinco dias em
territorio nacional, com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis a contar da data prevista para o inicio

da visita.

3.5 Devera ser emitida uma autorizagao pela DGESTE, no caso de visitas em territorio estrangeiro,

com a antecedéncia minima de 30 dias Uteis a contar da data prevista para o inicio da visita.

3.5.1 No caso destas atividades se realizarem em territorio estrangeiro, devera a escola enviar
atempadamente o comprovativo do seguro de viagem, que devera mencionar o numero dos
segurados, assim como as informacgoes de planeamento previstas na legislagao em vigor.

3.5.2 As atividades que decorram da implementacao de programas de mobilidade regem-se por

regulamento proprio.

4. Relativamente a organizacao, cabe ao(s) professor(es) responsavel(eis) pela visita de estudo:

4.1. Elaborar a planificacdo da visita registando-a em documento préprio a apresentar ao Diretor.

4.1.1 No documento deve constar:
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a) Local, data e itinerario;

b) Objetivos;

¢) Regime de avaliacdo dos alunos intervenientes e da atividade (avaliacdo da atividade e
avaliacao, se aplicavel, para efeitos formativos');

d) Material necessario;

e) Identificacdo dos responsaveis e acompanhantes;

f) Guides de exploragédo do local a visitar e/ou de orientagao pedagogico didatica da atividade
(o qual devera conter as informacgodes basicas: identificagdo do local da visita de estudo, dia e
horario da partida e chegada, paragens previstas, enquadrando os conteudos programaticos
relacionados com a visita, percurso, material necessario, informacgdes adicionais pertinentes

e pontos relevantes que merecem ser observados com mais atengdo, entre outros);

4.2 |dentificacao do(s) planos de ocupacao deixados pelos docentes participantes na atividade, tendo
em vista os alunos nao participantes e/ou outras turmas dos respetivos professores.
Estabelecer os contactos com os locais a visitar.
No caso de as visitas de caracter facultativo efetuar um levantamento prévio do nimero de alunos
interessados, por forma a acautelar as reservas e/ou a pertinéncia da realizacao da atividade;
Divulgar aos alunos as atividades mobilizando-os a participar;
Recolher a declaragao de responsabilidade/autorizagcao de todos os alunos e respetivos encarregados
de educacao.
4.6.1 Face a dindmica da visita, a autorizacdo podera ser substituida pela autorizacdo expressa na
declaracao de aceitagdo e consentimento (ex. das aulas in loco que decorrem dentro do periodo da

aula); e/ou remetida pelo encarregado de educacao via email (se assim autorizado).

Entregar e/ou enviar aos alunos e encarregados de educacgao informacgao sobre a visita de estudo:
locais a visitar, as disciplinas envolvidas, a data e horario, preco, meio de deslocagao e, consoante a
amplitude da visita outras informagoes relevantes?.

Informar e/ou prestar esclarecimentos adicionais aos alunos e respetivos encarregados de educagao
quando solicitado.

Recolher a verba paga pelos alunos que, no caso das visitas de caracter facultativo, sao financiadas

na totalidade pelos encarregados de educacgao.

410 Entregar o montante referente ao pagamento do(s) transporte(s), seguro de viagem e de

4.11

estadia na Direcgao.
Convocar uma reuniao de encarregados de educacao em caso de visitas ao estrangeiro ou de

visitas em territério nacional com duracao superior a cinco dias;

4.12 Organizar, para as visitas ao estrangeiro, uma lista com os contactos dos encarregados de

" Nos casos aplicaveis a ponderacao tem de estar devidamente explicita na planificacdo anual ou modular.

2 A

informacao pode ser integrada na declaracdao de responsabilidade/autorizacdo. Quando tal ndo por possivel,

designadamente quando a confirmacao estiver pendente do n° de participantes a mesma podera ser enviada posteriormente.
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educacao de todos os alunos presentes.
4.13 No caso das visitas ao estrangeiro organizar um dossier de viagem;
4.14 Solicitar na Diregao:
4.14.1 a(s) credencial(ais) com a identificacdo da Escola e da atividade, do grupo de
acompanhantes e do niumero de alunos, consoante os locais a visitar;
4.14.2 a contratagdo de um seguro de viagem e de estadia, no caso das visitas de estudo
ao estrangeiro, nos termos da legislagao em vigor;
4.15 AQuanto usado transporte coletivo nos termos do regime juridico definidos pela Lei 13/2006:
4.15.1 Certificar-se da existéncia do colete retrorrefletor e da raqueta de sinalizacdo sempre
que acompanhe criangas e jovens até aos 16 anos no atravessamento da via publica;
4.15.2 Declaracao de idoneidade do motorista, emitido pela transportadora;

4.15.3 Seguro da transportadora.

4.16 Elaborar o relatdrio da atividade, arquivo do registo fotografico e noticia, apds a sua conclusao nos
modelos definidos para o efeito e segundo os procedimentos instituidos.

4.17 A avaliacao da qualidade da atividade é feita, pelos alunos, a partir do formulario eletrénico, sendo a
aplicacao da responsabilidade do professor responsavel pela atividade.

4.18 Os professores envolvidos na visita de estudo, que deixem turmas sem aula, terdo de elaborar um
plano de aula/atividades para os alunos realizarem acompanhados por professores em servico ou de
forma auténoma.

4.19 Os professores envolvidos na visita de estudo tém de elaborar uma proposta de trabalho para os
alunos que previa e atempadamente, apresentem razoes justificaveis para nao participar na visita de

estudo, quando de caracter obrigatorio.

5. Contabilizacao e registos de aulas

5.1 As visitas de estudo, de caracter obrigatério, devem ser marcadas, sempre que possivel, de acordo
com o horario letivo dos professores organizadores e acompanhantes.
5.2 Para contabilizacao das respetivas aulas devem observar-se os seguintes procedimentos:
5.1.1. o(s) professor(es) promotor(es) e acompanhantes da visita deve(m) numerar a aula e
sumariar as aulas da(s) turma(s) que faz(em) a visita de estudo;
5.2.2. Nos Cursos Profissionais e CEF as horas efetivas destas atividades convertem-se em horas de
formacao, de acordo com a seguinte regra:
a) Atividade desenvolvida s6 no turno da manha: 5 tempos letivos (8:30-13:20);
b)Atividade desenvolvida s no turno da tarde: 5 tempos letivos (13:35 —18:20).
c)Atividade desenvolvida durante os dois turnos, manha e tarde: 10 tempos letivos (8:30h-18:20h);
5.3 Os tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores e acompanhantes conforme a

distribuicdo dos tempos letivos do horario da turma. Esta divisao é efetuada pela Diregao.

9 REPUBLICA SORTUGAL . .
@ PE A Cofi d I .
0 sEietcit @ RS g 2030 m Unido Europola PAGINA 6

EDUCAGAD, CIENCIA
EINOVACAD

Os Fundos Europeus mais proximos de si


https://dre.tretas.org/dre/197098/

I Ul
Ial Regulamento Geral de Visitas de Estudo I
- [-]

5.4 A distribuicdo dos tempos letivos mencionados na alinea anterior deve ficar registada em
cronograma elaborado para o efeito.

5.5 Os professores que nao participam na visita de estudo, mas que tenham aula nesse dia com a turma,
deverao compensar posteriormente essa(s) aula(s) nao lecionada(s), sempre que todos os alunos da turma
participem na visita. Neste caso, nao sera marcada falta de presenca ao professor.

5.6 Nas turmas que fiqguem sem aula, pelo facto do professor ter saido em visita de estudo com outra turma,
a aula poderd ser permutada ou assegurada uma atividade (plano de aula de substituicdo) com o

acompanhamento de outro professor.

6. Participacao dos alunos e regime de falta

6.1 Cabe aos alunos que participam na atividade entregar ao professor responsavel o termo de
responsabilidade, devidamente assinado pelo encarregado de educacao até 3 dias antes da realizagao

daquela e/ou no prazo definido para o efeito.

6.2 Os alunos que néo participem, por motivos justificaveis, na visita de caracter curricular obrigatdria ficam

obrigados a cumprir o seu horario escolar.

6.3 Os alunos que nao participarem por motivos justificaveis, na visita de caracter curricular obrigatoria

e que nao realizem o plano de aula/atividade terao falta de presenca.

6.4 Os alunos com autorizacao para a visita de estudo, mas que nela ndo comparecam, sem aviso prévio,

terdo falta de presenca, sendo informados os encarregados de educacao.

6.5 Cabe aos alunos, no caso das atividades de natureza facultativa, o empenho, vontade e compromisso
de informar os encarregados de educacgao sobre as dindmicas propostas, bem como da sua intencao
em participar podendo, para o efeito, solicitar informacgoes ou diligéncias adicionais aos Professores

Organizadores e/ou Diretor de turma.
6.6 Considera-se faltas justificaveis as previstas na lei e no Regulamento Interno.

6.7 Considera-se motivo para nao participar numa visita de caracter obrigatoério situagcdes de fora maior
deviamente comprovadas, como por exemplo: limitagdes de saude, interferéncia do horario com

outras atividades em que o aluno participe, agendamento de consultas medica, entre outros similares.

7. Obrigacoes dos alunos
7.1 Sao obrigagdes dos alunos, entre outras presentes no presente Regulamento, no Regulamento Interno
e legislagao em vigor:
a) Levar consigo, na visita de estudo, o Cartio de Cidadao/Autorizagdo de
residéncia/Passaporte/titulo de transporte e demais documentos;
b) Respeitar as indicagdes/ordens dos Professores;

¢) Ser pontual e respeitar o cumprimento dos horérios;
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d) Respeitar as normas das Instituicdes a visitar e tratar com respeito e zelo todos os funcionarios

das mesmas;

e) Respeitar os colegas e demais intervenientes na visita de estudo.

f) Cumprir com as normas de seguranca e higiene.

g) Abster-se de comportamento que coloquem em causa a sua integridade e seguranca, assim como
a dos demais elementos presentes na visita.

h) Abster-se de capturar, divulgar e/ou partilhar imagens que coloquem em causa das regras de
privacidade dos participantes na visita.

i) Nao transportar, adquirir e consumir bebidas alcodlicas e/ou substancias psicoativas, sob pena de
sangao grave aplicada segundo o Regulamento Interno.

J) Comunicar de forma imediata e, em primeira instancia, aos Professores responsaveis da visita,
toda e qualquer situacao que ocorra e que coloque em causa o seu bem-estar, segurancga, privacidade

e/ou dos demais participantes na visita.

Uso de teleméveis e demais equipamentos eletronicos

8.1 Nas visitas de estudo e/ou aulas no exterior, que decorram no periodo das aulas e exceto nos casos
justificaveis e autorizados pela Direcao, nao é autorizado o uso do telemovel tendo o mesmo de ser
deixado na escola no espacgo disponibilizado para o efeito.

8.2 Em linha com o ponto anterior, os docentes devem fazer-se acompanhar do seu telemdvel pessoal ou
do telemdvel da escola, mantendo-o ligado, apenas para contactos com a escola e/ou outros que decorram
de situagdes resultantes da visita de estudo ou aula no exterior.

8.3 Sempre que as visitas de estudo tenham a duracao de um dia ou mais dias os alunos estao autorizados

a transpor e usar os equipamentos nos termos e condi¢Oes definidos para o efeito.

Disposicoes Finais

9.1 Em caso de incidentes, os professores comunicam a Direcao de forma imediata e pelo meio mais
expedito. Apreciando-se o sucedido diligenciam-se as agoes necessarias.

9.2 Os modelos referidos neste regulamento estdo disponiveis no sistema de gestao de documentos.
9.3 O presente regulamento rege-se pela legislagao, normas e orientacdes em vigor.

9.4 Os casos em que o presente Regulamento seja omisso ou levante duvidas deverdo ser

analisadas pela Direcao.

O presente regulamento foi aprovado em reunido do conselho pedagdgico a 08 de novembro de 2024

ratificado pelo Diretor e entra em vigor na mesma data.
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